中央警察大學公務車輛申請使用單
	中央警察大學   公務車輛申請使用單          編號：

	用車事由：

	車輛總類
	人座

	目的地
	
	乘車人數
	人

	用車時間
	年   月   日   時   分起至    年   月   日   時   分止

	單位申請
	
	申請人：           蓋章
	主管：             蓋章

	
	
	駕駛人：           蓋章
	主管：             蓋章

	單位核派
	派用車輛車號：
	組長：            蓋章

	
	車輛管理員：              蓋章
	總務長：           蓋章

	公  務  車  輛  申  請  使  用  紀  錄

	起迄地點
	起迄時間

	
	

	駕駛前里程數
	回程後里程數

	公里
	公里

	車況
	車輛使用前
	

	
	車輛使用後
	

	駕駛人簽章：


公務車輛申請使用注意事項：

一、本項申請使用單適用94年6月30日行政院院授交總字第0940007216號函訂定發布「車輛管理手冊」之規定。
二、公務車輛申請用途如下：

（一）出外接洽公務或參加會議認有必要者。

（二）接待與公務有關之貴賓。

（三）經機關首長核准之團體活動。

（四）與校內教學有關者。

（五）其他緊急事故。
三、駕駛人必須填寫「中央警察大學公務車輛申請使用單」，經單位主管核章，送總務處核可後方得使用，並詳細記載行車紀錄於使用單上，使用完畢後，請駕駛人於使用單上簽章，交還車輛管理員，以備查核，如緊急調派以電話通知者，亦請補辦此項手續。

四、公務車輛因公使用完畢，應即由各該駕駛人駛至該機關指定之停車場存放，未經許可不得在外停留。

五、汽車肇事時應由駕駛人依道路交通事故處理辦法及相關法令之規定處理。

六、車輛肇事後之善後處理，車輛管理人員應注意事項如下：

　（一）應與肇事處理機關切取聯繫。

　（二）刑事部分應依法處理。

　（三）民事部分由司法機關審理或由當事雙方成立和解。

　（四）車輛肇事如有傷亡，依照規定賠償，並依車輛管理手冊第十四點有關保險之規定通知保險機構辦理理賠手續。
七、其餘事項准用警政署「警察機關公務車輛使用管理要點」規定。
以上注意事項，我已閱讀完畢並同意確實遵行。
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