
房舍、水電修繕作業流程 

 

承辦單位：總務處庶務組 

辦理時間：隨時 

法令依據：事業管理規則及公司法  

注意事項：報修流程注意事項 

 

作   業   流   程 

程 序 期   程 作 業 流 程 

 

1 

 

2 

 

 

 

3 

 

4 

 

 

5 

 

 

 

 

6 

 

7 

 

 

8 

 

 

9 

 

作業開始 

 

 

 

 

 

登記、分文約

需 1 日 
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日內修復 

嚴重損壞經

聯絡廠商、估

價、簽報需

5-7 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

嚴
重
狀
況
，
非
木
工
、
電
工
能
處
理
時 

登記 

填報修單（書面、電子） 

房屋、水電公物 

電話通知 自行發現 

分文 

初步查修 

嚴重損壞 一般損壞 

已修復 未修復 

簽報 

註銷 

接續下頁 

聯絡廠商 

估價 

驗收 

（三日內） （立即） 
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依損壞情形

需 3-5 日 

 

 

 

 

 

作業結束 

 

 

驗收 

付款（一週內） 

核（註）銷 

接續上頁 

修復 


